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Förderansuchen online stellen
Die Anleitung. Schritt für Schritt

Fonds zur Förderung 
der digitalen Transformation



Die Online-Einreichung

• Komplett digitalisierte Einreichung 

• Plattform: Elektronisches Einreichportal (eRTR-Portal) der RTR GmbH 

„Ortsunabhängig, benutzerfreundlich & zeitgemäß 
Förderansuchen stellen“
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Vorteile auf einen Blick

✓ Zentrale Stammdatenerfassung 
… für alle Förderansuchen

✓ Personalisiertes Dashboard
… Favoriten für schnelleren Zugriff hinzufügen

✓ Zwischenspeichern möglich
… Förderansuchen können jederzeit unterbrochen & später wiederaufgenommen werden

✓ Übersicht aller bisherigen & aktuellen Ansuchen 
… in chronologischer Reihenfolge

✓ Benutzerfreundliche Oberfläche & mehr Transparenz
… zur ortsungebundenen Einreichung
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Die Registrierung

TEIL 1: Benutzerkennung

Online-Registrierung / Erstanmeldung:

• Formular ausfüllen, Code von erhaltener Mail eingeben & loslegen

https://www.rtr.at/rtr/formular/registrierungsformular.de.html

„Wir erfassen Ihre Stammdaten und senden Ihnen 
Ihre Zugangsdaten per Mail.“
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https://www.rtr.at/rtr/formular/registrierungsformular.de.html


Die Registrierung

TEIL 2: Elektronische Signatur

Damit ein Förderansuchen rechtskräftige Gültigkeit erlangt, muss dieser durch die 
zeichnungsberechtigte(n) Person(en) (lt. Firmenbuch bzw. Vereinsregister) mittels 
elektronischer Signatur gezeichnet werden.

Die elektronische Signatur kann wie folgt organisiert werden:

1. Über Finanzonline bzw. bei jedem Finanzamt 

2. Bei der Post (Handysignatur) 

3. Bei einer Registrierungsstelle

„Bitte beachten Sie, dass die Freischaltung der elektronischen Signatur einige Tage in 
Anspruch nimmt, daher sollte diese rechtzeitig angefordert werden.“
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https://www.bmf.gv.at/public/top-themen/handy-signatur.html
https://www.post.at/p/a/handy-signatur
https://www.buergerkarte.at/registrierungsstellen.html


Einblick in die 
Online-Formulare



Login-Maske
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Das Dashboard

Setzen Sie Ihre Favoriten für 

einen schnelleren Zugriff
(wie auf Seite 18 beschrieben)
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Verwaltungsbereich: Mein Konto

Passwort ändern

Ihre Berechtigungen

Bürgerkarte zuordnen
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Verwaltungsbereich: Die Stammdaten

Bisher eingereichte Stammdatenformulare einsehen

Stammdaten überprüfen/bearbeiten
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Verwaltungsbereich: Die Stammdaten

1. Firma (Angabe firmenbezogener Daten)
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Verwaltungsbereich: Die Stammdaten

2. Personen (Berechtigungen vergeben)

Erteilen Sie Vertretungsbefugnisse13



Verwaltungsbereich: Die Stammdaten

Tragen Sie hier die jeweiligen 

Funktionen und Zuständigkeiten 

der angegebenen Personen ein.
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Verwaltungsbereich: Berechtigungen

Vergeben Sie als HauptbenutzerIn

Berechtigungen & legen neue Personen an
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Verwaltungsbereich: Berechtigungen

Sehen Sie alle vergebenen Berechtigungen 

und ändern Sie diese ggf. 
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Die Einreichformulare



Formularauswahl

zu Favoriten hinzufügen

Bereits zu Favoriten 

hinzugefügt

… wenn noch nicht zu Favoriten hinzugefügt, 

finden Sie die Formulare unter „Förderungen“
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Startseite Digitale Transformation

Bitte folgen Sie der 

vorgegebenen 

Reihenfolge
Schritte 1 & 2 können ganzjährig 

bearbeitet/aktualisiert werden

Schritt 3: Die Einreichung ist nur während 

des Einreichtermins möglich 
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Startseite Digitale Transformation

Übersicht aller 

bisherigen und 

aktuellen Ansuchen 

am Seitenende

Sehen Sie hier 

den Status des 

Projekts
Bearbeiten Sie Ihr 

bereits begonnenes 

Ansuchen weiter

Hier können Sie 

das Ansuchen 

löschen
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1. Schritt: Stammdaten und Eigentumsverhältnisse befüllen & kontrollieren

Stammdaten => Siehe Seite 13 & 14
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1. Schritt: Stammdaten und Eigentumsverhältnisse befüllen & kontrollieren

Unverändert bestätigen 

oder Änderungen 

vornehmen

Stammdaten => Siehe Seite 13 & 14
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1. Schritt: Stammdaten und Eigentumsverhältnisse befüllen & kontrollieren

Beteiligungsebenen 

befüllen

Stammdaten => Siehe Seite 13 & 14
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1. Schritt: Stammdaten und Eigentumsverhältnisse befüllen & kontrollieren

Kontrollieren Sie Ihre 

Angaben

Nach Kontrolle klicken 

Sie auf Senden

Stammdaten => Siehe Seite 13 & 14
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1. Schritt: Stammdaten und Eigentumsverhältnisse befüllen & kontrollieren

Stammdaten => Siehe Seite 13 & 14

Bei Bedarf können Sie 

hier die PDF-Ansicht 

wählen

Beenden Sie, um zum 

nächsten Schritt zu 

gelangen
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2. Schritt: Vorlage befüllen oder bearbeiten

Beachten Sie bitte, dass für jede 

Druckschrift und für jeden 

Rundfunksender eine eigene Vorlage 

zu erstellen ist!

Vergeben Sie einen eindeutigen 

Namen, um die Vorlage ggf. wieder 

verwenden zu können
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WICHTIG: Da Vorlagen nicht 

zwischengespeichert werden können, 

halten Sie auf den nachfolgenden Seiten 

die erforderlichen Beilagen bereit.



2. Schritt: Vorlage befüllen oder bearbeiten

In dieser Registerkarte sind Informationen zum Förderwerber 

(Bankverbindung, Vorsteuerabzugsberechtigung) sowie Informationen zur 

Druckschrift / zum Sender (z.B. Übersicht mitwirkender angestellter Personen bei 

digitalen Förderprojekten) auszufüllen sowie Nachweise hochzuladen.
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2. Schritt: Vorlage befüllen oder bearbeiten

Beispiel 

Tageszeitung:
Daten der hauptberuflich 

tätigen Journalisten
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2. Schritt: Vorlage befüllen oder bearbeiten

Beilagen für Print
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2. Schritt: Vorlage befüllen oder bearbeiten

Beilagen für 

Rundfunk
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2. Schritt: Vorlage befüllen oder bearbeiten
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2. Schritt: Vorlage befüllen oder bearbeiten
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2. Schritt: Vorlage befüllen oder bearbeiten

Kontrollieren Sie Ihre 

Angaben

Nach Kontrolle klicken 

Sie auf Speichern
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2. Schritt: Vorlage befüllen oder bearbeiten

Beenden Sie, um zum 

nächsten Schritt zu 

gelangen
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3. Schritt: Förderansuchen

Wählen Sie die gewünschte 

Förderung und starten Sie die 

Eingabe des Ansuchens

WICHTIG: Bitte schließen 

Sie zuerst Schritte 1 und 2 ab 

und starten Sie erst dann mit 

Schritt 3
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Beispielprojekt 1
Anreizförderung (Wochenzeitung)



Anreizförderung (Wochenzeitung)

Tipp: Regelmäßig Zwischenspeichern, um die 

Eingabe jederzeit zu Unterbrechen und später 

wiederaufnehmen zu können

Wählen Sie hier die im Schritt 2 

angelegte Vorlage
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Anreizförderung (Wochenzeitung)

Um die Stammdaten zu 

ändern, klicken Sie am 

Seitenende auf 

Abbrechen und gehen 

zurück zu Schritt 1

Wählen Sie hier die 

Ansprechperson aus
Sollte die gewünschte Person 

nicht dabei sein, verlassen Sie 

das Förderformular (klicken Sie 

am Seitenende auf Abbrechen) 

und gehen zurück zu Schritt 1 

(Stammdaten)
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Anreizförderung (Wochenzeitung)

Um Inhalte der 

Beteiligungsebenen 1 

bis 3 zu ändern, klicken 

Sie am Seitenende auf 

Abbrechen und gehen 

zurück zu Schritt 1 

(Eigentumsverhältnisse)
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Anreizförderung (Wochenzeitung)

Um Inhalte in den 

Allgemeinen 

Voraussetzungen zu 

ändern, klicken Sie am 

Seitenende auf 

Abbrechen und gehen 

zurück zu Schritt 1 

(Eigentumsverhältnisse)
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Anreizförderung (Wochenzeitung)

Um Inhalte in der 

Registerkarte 

Medienverbund zu 

ändern, klicken Sie am 

Seitenende auf 

Abbrechen und gehen 

zurück zu Schritt 1 

(Eigentumsverhältnisse)
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Anreizförderung (Wochenzeitung)
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Anreizförderung (Wochenzeitung)

Erhaltene Presseförderungen für das vorangegangene Kalenderjahr/Geschäftsjahr

… bitte wählen
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Anreizförderung (Wochenzeitung)
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Anreizförderung (Wochenzeitung)

Stimmen Sie sämtlichen 

Erklärungen zu

Teilen Sie uns hier 

sonstige Informationen 

mit
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Anreizförderung (Wochenzeitung)

Überprüfen Sie in 

diesem Schritt alle 

Angaben

Signieren Sie nach 

Kontrolle Ihr Ansuchen

Sie erhalten danach 

eine PDF-Betätigung
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Beispielprojekt 2
Projektförderung (Digitale Transformation)



Projektförderung (Digitale Transformation)

Tipp: Regelmäßig Zwischenspeichern, um die 

Eingabe jederzeit zu Unterbrechen und später 

wiederaufnehmen zu können

Wählen Sie hier die im Schritt 2 

angelegte Vorlage
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Projektförderung (Digitale Transformation)

Um die Stammdaten zu 

ändern, klicken Sie am 

Seitenende auf 

Abbrechen und gehen 

zurück zu Schritt 1

Wählen Sie hier die 

Ansprechperson aus
Sollte die gewünschte Person 

nicht dabei sein, verlassen Sie 

das Förderformular (klicken Sie 

am Seitenende auf Abbrechen) 

und gehen zurück zu Schritt 1 

(Stammdaten)
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Projektförderung (Digitale Transformation)

Um Inhalte der 

Beteiligungsebenen 1 

bis 3 zu ändern, klicken 

Sie am Seitenende auf 

Abbrechen und gehen 

zurück zu Schritt 1 

(Eigentumsverhältnisse)
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Projektförderung (Digitale Transformation)

Um Inhalte in den 

Allgemeinen 

Voraussetzungen zu 

ändern, klicken Sie am 

Seitenende auf 

Abbrechen und gehen 

zurück zu Schritt 1 

(Eigentumsverhältnisse)
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Projektförderung (Digitale Transformation)

Um Inhalte in der 

Registerkarte 

Medienverbund zu 

ändern, klicken Sie am 

Seitenende auf 

Abbrechen und gehen 

zurück zu Schritt 1 

(Eigentumsverhältnisse)
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Projektförderung (Digitale Transformation)
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Projektförderung (Digitale Transformation)
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Projektförderung (Digitale Transformation)
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Projektförderung (Digitale Transformation)
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Projektförderung (Digitale Transformation)
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Projektförderung (Digitale Transformation)
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Projektförderung (Digitale Transformation)
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Projektförderung (Digitale Transformation)
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Projektförderung (Digitale Transformation)
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Projektförderung (Digitale Transformation)
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Projektförderung (Digitale Transformation)

Stimmen Sie sämtlichen 

Erklärungen zu

Teilen Sie uns hier 

sonstige Informationen 

mit
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Projektförderung (Digitale Transformation)

Überprüfen Sie in 

diesem Schritt alle 

Angaben

Signieren Sie nach 

Kontrolle Ihr Ansuchen

Sie erhalten danach 

eine PDF-Betätigung
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Sie haben Fragen?

Umfangreiche Informationen und Antworten auf viele Fragen

… zur Orientierungshilfe

foerderungen@rtr.at


Orientierungshilfe

Schreiben Sie uns
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https://www.rtr.at/medien/was_wir_tun/foerderungen/digitaletransformation/orientierungshilfe/startseite.de.html
mailto:foerderungen@rtr.at


Wir stehen für Wettbewerb und Medienvielfalt
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